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Paz, 10 de diciembre de 2014
bAA — UA —~ SOA No. 558/14

For.
Arturo Gutierrez Guarachi )
RECTOR GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS

r’éesente.»

For Director:

Nlatencion a la nota CITE: DGAA — UA — SOA No. 539/14, de 25 de novier
de; 2014, agradeceré remitir a este Despacho una copia legalizada d

gpolucion Ministerial y el “Reglamento para el Uso de Vehiculos del Ministeri
efensa ~ Gestion 2014”, que fue aprobado por la Direccién General a su cargo.

ém este motivo, saludo al sefor Director con las consideraciones

nbre
IF]
0 de

mas

.
C\id citado
Anth. SCA

inguidas.

“EL MAR NOS PERTENECE POR DERECHO,
RECUPERARLO ES UN DEBER”

: ORIGINAL f”‘%ﬁ‘é&iﬂ“ﬁmem
Sy 0 : ;

S ok, D'IMS,e‘gE SORT0S ADHSTRRTICS

! PECTOR GRERAL DL B s e ENS

AMISTERIC




H; @%ﬂm@w e @%ﬂma
DGAA-UA-SOA No. 539/14
La Paz, 25 de noviembre de 2014

el

Serfor Dr.
Ar{u ro Ramiro Gutierrez Guarachi )
DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS

Presente.
S%EIDF Director:

Mediante la presente, considerando que fa Direccidén General de Asuntos Juridicos
a traves del abogado Adrian Aruni comunicé de manera extraoficial a >sta
reparticion, que no se tomd en cuenta el Reglamento para el Uso de Vehiculos|del
Ministerio de Defensa remitido por la Seccion de Organizacion Administrativa y
qui|se aprobd un Reglamento modificado por la Direccion General a su ca qo,
agﬁe deceré hacer conocer las razones por las que el instrumento sefialado ha sido
modificado de manera discrecional, sin que dicha sjtuacion haya sido comunicada
a edta instancia de forma oportuna.

CoFLeste motivo, reciba el sefior Director las consideraciones mas distinguidas.

“EL MAR NOS PERTENECE POR DERFCHO,
RECUPERARLO ES UN DEBER”

o . Sergio Caceres Antelo
P B DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS ADMINSTRATNOS
Ly, -MINISTERIO DE DEFENSA
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CONSIDERANDO:

“ Que el inciso c} del Articulo 1, de la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990,"
de -Administracion y Control Gubernamentales, establece como objeto lograr que
todo servidor pitblico, sin distincion de jerarguia, asuma plena responsabilidad por
) N sus actos. El Articulo 28, determina que todo servidor publice respondera de [os

'; resultados emergentes del desempenc de ias funciones, deberes y atribuciorjes
AT asignados a su cargo.

Fe
%

. i Que el Articulo 18, del Decreto Supremo N° 27327, de 30 enero de 20?4-,
: determina que el uso de vehiculos oficiates para labores operativas y de seguridad
deberd ser reglamentado por cada entidad de acuerdc a sus funciongs
responsabllldades y prioridades y ser aprobado por la maxima autoridad
ejecutiva,

a

Que mediante Resolucidn Ministerial N° 12586, de 2 de diciembre de 2093,
se aprobé el Reglamento de Uso de Vehiculos del Ministgrio de Defensa.

Que la Direccién  General de Asuntos Administrativos  pot  Infomme

DGAA-UA-SOA-N°66/14, de 14 de octubre de 2014, concluye: “...el proyecto | be

Req!ampnio de Usc de Vehiculos Oficiales del Ministeric de Defensa courcmf%fid ,

las modificaciones y requerimientos tanio de la Seccion de Manejo y Disposicion

de Bienes_de Uso como de la Seccion de Mantenimiento y Custodia de Vehmuﬁs

para la buena adiministracion de los vehiculos pertenecientes al Ministerio de
S Defensa”, ’

L Que el Informe Legal MD-DGAJ-UAJ.N®1922/14, de 27 de octubre de 2014,
; &( emitido por la Direccion General de Asuntos Juridicos, conciuye: “... en merito a

los' instrumentos normativos analizados y el requerimiento efectuado por|la
Direccion General de Asuntos Administrativos a  fravés de su | Informe
DGAA-UASOA-N"GG/‘I& corresponde para su aplicacidn, se aprucbe mediéil te X
una Resolucion expresa, el "Reglamento para el Uso de Vehiculus del Ministerio ‘
de Defensa™

”71 Que e! nuimeral 22 del Paragrafo | del Articulo 14. del Decreto Supremo N° 28894,
< de 7 de febrero de 2009, Eslructura Organizativa de Organo Ejecutive del Estado

]

Plurinacional, expresa que es alribucion de un Ministro de Estado emtir

“\Resoluciones Ministeriales en el marco de sus campetencias. ' : _ '

Y . . - -
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M enisterio de Defonsc
POR TANTO:

El sefinr Ministro de Defernisa, en su condicion de Maxima Auloridad Ejecintiva de
la Entidad v en ejercicio de las facultades conferidas nor el ordenamiento juridico
vigente,

RESUELVE:

ARTICULC 1.- Se aprueba el “Reglamento para el Use de Vehiculos del Ministerio
de Defensa’, que en Anexo adjunio forma parte inlegrante e indivisible de la
presente Resolucion.

ARTICULO 2.- La estructura y el contenido del “Reglamento para el Uso de
Vehiculos del Ministerio de Defensa”, gue en anexo fonma parte integrante e
indivisible de la presente Resolucion, es responsabilidad de la Unidad proyectista,
considerando que tode servidor publico es responsable de sus deberes vy
atripuciones asignadas a su cargo.

ARTICULO 3.- La Direccién General de Asuntos Administrativos queda encargada
del cumplimiento, difusion vy ejecucidn de lo dispuesio en la presente Resoiucion.

ARTICULO 4.- Se abroga la Resolucion Ministerial N¥ 1256, de 2 de diciembre de
2013, que aprueba el Reglamento de Uso de Vehiculos det Ministerio de Defensa.

Registrese, comuniquese y cimplase.

»\\;d RS,
\\ \'(\m},m\m\v\
Aﬂum leiro Gutiérrer JtJ“mghl \

" DIRESTOR GENERAL LE ASUNTOS
MINISTERIO DE DEFENSA
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REGLAMENTO /
PARA EL USO DE VEHICULOS DEL
MINISTERIO DE DEFENSA

CAPITULO 1
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1 (Objetivo). - . N By
El presente Reglamento tiene por objetivo regular la administraci
vehiculos de propiedad del Ministerio de Defensa.

Articulo 2 (Ambito de Aplicacion).

" A

oA
1".
0

GEMERAL DE
N
ARCHIVO

o 9

~

RECCION
TOS JURIIGOS

El presente Reglamento es de? cumplimiento y aplicacién obligatoria por las v
los Servidores Publicos dependientes de las dreas y unidades organizacionales

del Ministerio de Defensa y extensible para las FF.AA, Unicamente
disposicion final primera. :

Articulo 3 (Base Legal).
El presente Reglamento, se encuentra respaldado por:
a) Ley NO 1178 de 20 de julio de 1990 de Administracién y C
Gubernamental. ‘

en la

Llontrol

b) Decreto Supremo N 23318-A de 03 de noviembre de 1992, Reglamento

de la Responsabilidad por la Funcién Publica.. :

¢) Decreto Supremo N© 0181 de 28 de junio de 2009, Normas Basig
Sistema de Administracién de Bienes y Servicios v sus modificacion

d) Decreto Supremo NO 29894 de 7 de febrero de 2009, Estr
Organizativa del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional.

e) Decreto Supremo N° 27327, de 31 de enero de 2004.

f) Decreto Supremo No. 2063 de 23 de julio de 2014

g) Decreto Supremo No. 283 de 2 de septiembre de 2009, racionali
del parque automotor v compra o alquiler de vehiculos

h) Resolucién Ministerial N© 0955, de 27 de agosto de 2014, que apru
Reglamento Especifico del Sistema de Bienes y Servicios,

i) Otras disposiciones legales vigentes que estén relacionados.

Articulo 4 (Revision, Actualizacién y Aprobacién).
La Direccion General de-Asuntos Administrativos del Ministerio de Defet
través de la Unidad Administrativa efectuard la revision, actualiz
modificacidn y/o complementacion del presente Reglamento; su aprok
serd competencia de la Méxima Autoridad Fjecutiva de la Entidad a trav
una Resolucién Ministerial,

Articulo 5. (Incumplimiento de la aplicacién del reglamento).
El incumplimiento del presente Reglamento generarda responsabilidade
acuerdo a lo establecido en el Capitulo V de Responsabilidad por la Fu
Publica, determinada en la Ley N® 1178 y Decretos Supremos Reglamenta

as del-
es.
Lctura

zacion

eha el

1sa, a
acion,
acion
és de

25 de
nciébn .
rios.,_ '
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Articulo 6. (Prevision). ' / .
En caso de presentarse omisiones, contraindicaciones y/o diferencias en |3
interpretacién del presente Reglamento estas seran solucionadas en [0
alcances y previsiones de la normativa en actual vigencia. h

CAPITULO II
DE LA ADMINISTRACION, ESTADO,
CLASIFICACION Y OTROS DE LOS VEHICULOS

Articulo 7 (De la Administracidn de los vehiculos).

Administrativos del Ministerio de Defensa es la instancia responsable de la
administracién de los vehiculos de propiedad del Ministerio de Defensa,
debiendo a través de la Seccidn de Manejo y Disposicion de Bienes de Uso|
realizar las siguientes funciones:

T

a. Efectuar el registro de los vehiculos en el Sistema Integrado de Activod
Fijos (VSIAF) del Ministerio de Defensa. _

b. Resguardar la documentacion que respalda la propiedad de los vehiculof
del Ministerio de Defensa.

c. Mantener actualizados los documentos referentes a los vehiculos df
propiedad del Ministerio de Defensa. _

d. Realizar la respectiva asignacion de los vehiculos para su debido uso
custodia, a las distintas reparticiones del Ministerio de Defensa.

e. Realizar el registro del derecho propietario de los vehiculos a nombre dg
Ministerio de Defensa en coordinacién con la Direccion General ds
Asuntos Juridicos.

f. Realizar el inventario de los vehiculos del Ministerio de Defensa. ‘

q. Realizar actividades de control del uso de los vehiculos del Ministerio ds
Defensa.

h. Gestionar la contratacién de seguros de los vehiculos.

i. Fortalecer permanentemente los controles de seguridad para el uso de
los vehiculos del Ministerio de Defensa. .

j. Formular vy aplicar los reglamentos e instructivos especificos d¢
seguridad de los vehiculos,

k. Realizar otras funciones de conformidad al Decreto Supremo No. 181.

Y

o

LLr

11

11%d

k1"

ccién de Mantenimiento y Custodia de vehiculos

a. Efectuar periodicamente la inspeccion de las condiciones de operabilidad
en que se encuentran los vehiculos del Ministerio de Defensa.
. Realizar el mantenimiento de [os vehiculos del Ministerio de Defensal,
entregados en calidad de uso temporal y asignacion de forma
permanente.

c. Elaborar la correspondiente hoja de vida de cada uno de los vehiculos) -

en donde se registrardn los cambios de repuestos, lubricantes A y:
| | SN 7
. 7‘/p‘ /.
Reglaments pana £ Use de Vefiiculos del Ministonio. de Defensa e \\3 v
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Ministeric de Defensa

reparaciones que se efectuarcn con los respectivos kilometrajes y fechas
de ejecucion.

d. Realizar el kardex de mantenimiento de los vehicuios perteneuentes al
Ministerio de Defensa.

e. Realizar la custodia y resguardo de los vehiculos de propie Had del
Ministerio de Defensa.

f. Realizar la dotacidn de combustible para los vehiculos del Ministerio de
Defensa. 1

g. Realizar otras funciones de conformidad al Decreto Supremo No, 181,

Articulo 8 (Clasificacion del uso de vehiculos).

Los vehiculos de propiedad de la entidad se clasifican de la siguiente mainera:

+ De uso Ejecutivo, comprende todo vehiculo asignado de | forma
permanente a las autoridades de nivel jerarguico de mando superior def
Ministerio de Defensa (Ministro vy Viceministros), conforme lo sefialado en
el Paragrafo II del Articulo 17 del Decreto Supremo NO 27327, de 31 de
enero de 2004, para el desenvolvimiento de sus funciones espeaﬂcas

« De uso Operativo, comprende todo vehiculo utilizado de forma temporal
para el desenvolvimiento de las actividades institucionales encomendadas.

Articulo 9 (Identificacién de los vehiculos).
Los vehiculos de propiedad del Ministerio de Defensa, deben| llevar
imprescindiblemente la placa dei vehiculo y el sticker de uso oficial.

Los vehiculos asignados a labores operativas del Viceministerio de Defensa

Civil deben levar imprescindiblemente el sticker de “Serviclo Gratuito,
denuncie cobros irrequlares”.

Se exceptian de llevar el logotipo de la Entidad aquellos vehiculos gque, por
razones de seguridad, calificada por la Maxima Autoridad de la Entldad se
considere que no deben llevar este logotipo.

Articulo 10 (Incorporacién de vehiculos).

oda incorporacion de vehiculos como activo fijo mueble de propiedad del
Ministerio de Defensa, debe enmarcarse a lo dispuesto por las Normas Bésicas
de Administracion de Bienes y Servicios, debiendo al efecto, la Unidad
Administrativa realizar los trdmites que correspondan para su incorporacipn.

Articulo 11 (Prohibiciones),
El conductor o servidor publico, responsable del uso y custodia. de!lun
vehiculo de propiedad del Ministerio de Defensa, tiene terminantemente
prohibido:

1. Permitir la conduccidn de los vehiculos por otros servidores publicos del
Ministerio de Defensa o personas ajenas a la Entidad.

Reglamente pava el Usa de Vehticulos del Minis terio de Defensa _ SR
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Ministeria de Defersa

Usar el vehiculo para actividades particulares o en heneficio propio.

Usar el vehiculo en dias no laborables (sabado, domingos y feriados),

salvo autorizaciones expresas y/o excepciones establecidas en el

presente reglamento. _

Cambiar o alterar las condiciones técnicas del vehiculo.

Borrar, anular, extraer, tapar, cambiar, sobreponer etc., el logotipo de

identificacién y las placas de circulacion del vehiculo.

6. Poner en riesgo la seguridad fisica del vehiculo. '

7. conducir el vehiculo en condiciones de influencia del alcohol y/o
estupefacientes. - ' :

8. Realizar la reparacibn y/o mantenimiento del vehiculo sin e
conocimiento y autorizacién expresa de la Unidad Administrativa.

9. Pernoctar el vehiculo asignado fuera de los estacionamientos oficiales de

Ministerio de Defensa, salvo excepciones establecidas en el presentg

reglamento.
10. Conducir los vehiculos de propiedad del Ministerio de Defensa sin portaj

la licencia de conducir vigente.

W N

LEN

Articulo 12 (Excepciones). :
Para la asignacién y uso de vehiculos a continuacion se detallan las siguiented

excepciones:

a. Sélo los vehiculos asignados al Ministro, Viceministros y aquellos
* destinados a la atencién de emergencias y/o desastres naturales
podrdn circular en dias no laborables, siempre y cuando se tengan
programadas actividades de mision oficial.

Los vehiculos asignados a conductores 0 servidores publicos que
realicen viajes al interior del departamento o del pafs, atencion de
emergencias y/o desastres naturales, no tendrdn la necesidad de
pernoctar en los estacionamientos del Ministerio de Defensa de
acuerdo a las actividades de mision oficial que se realicen.

Previa autorizacién expresa de la Direccion General de Asuntos
Administrativos, los vehiculos ejecutivos y operativos podran circular
en dias no laborables, siempre y cuando cumplan actividades de
misién oficial y presenten su requerimiento justificado por conducto

regular.

b

Articulo 13. (Desplazamiento de vehiculos fuera de dias y horag

laborales). '

I. Lla Unidad Administrativa a través de la Seccién de Manejo y Disposicion d4
Bienes de Uso, autorizard el desplazamiento de los vehiculos ejecutivos
operativos, fuera de los dias vy horas laborales, como feriados y fines d&

‘semana, mediante Oficio.
II. En los casos en que la movilizacién de los vehiculos sea fuera de la ciudad

1D = (U

’
se debera realizar la solicitud respectiva, por |0 menos con cuarenta y ocha/

Reglamente para el Use de Vehicubos def Ministerio de Defensa /-’
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(48) horas de anticipacion, a efectos de que se real:ce las revisiones™
mecanicas necesarias a fin de garantizar sus condiciones de operabilidad.
ITII. Una vez concluida la Comisién, el servidor ptiblico que solicité el servicio de
transporte y el conductor responsable del vehiculo, realizaran la entrega y
recepcion de vehiculo mediante el Acta respectiva a la Seccion de Manejo y

Disposicién de Blenes dé Uso.

IV. En el caso de que el vehiculo asignado, retornase al lugar de oriden en
fecha distinta a la sefialada en solicitud de autorizacion, se debera Informar
por escrito a la Unidad Administrativa a través del Director General de
Asuntos Administrativos, las razones que ocasionaron la demora, maximo
hasta el dfa habil siguiente de su retorno.

) CAPITULO III )
ASIGNACION, USO Y RESGUARDO DE LOS VEHICULOS
DEL MINISTERIO DE DEFENSA

Articulo 14 (Uso de vehiculo - permanente). ‘
i | Las siguientes autoridades tendran el beneficio del uso de vehiculos oficiales
para el desenvolvimiento de sus funciones:

“ 1. Ministro de Defensa, dentro del marco de sus actividades oficiales.
?! 2. Vliceministro(s), dentro del marco de sus actividades oficlales.

El conductor del vehiculo (choéfer), suscribird la correspondienfe "Acta de
Entrega y Recepcion”, inventario del vehiculo y formulario del Sistema de
Activos Fijos (VSIAF).

Conforme las actividades programadas dentro del Programa Operativo Anual,
las distintas dreas o unidades funcionales podran utilizar un vehiculo, conforme
| lo siguiente: :

Articulo 15 (Uso de vehiculo para actividades operativas — tempos;E[).

a. Uso Temporal de vehiculos para actividades operativas.
La Unidad Administrativa a través de la Seccién de Manejo y Disposicidn
de Bienes de Uso, realizard la asignacién del vehiculo respectivo al
conductor dependiente del &rea organizacional correspondiente
(Direcciones Generales) del Ministerio de Defensa, para el
desenvalvimiento de las actividades Institucionales encomendadas,
siendo el conductor el directo responsable de su uso y custodia.

2 .PTF%&!: Asimismo, la Unidad Administrativa a través de la Seccidon de Manejo y
'*’qgu-i?fr,,:un He0S Disposicion de Bienes de Uso podra asignar un vehiculo al sepvidor

APCHIMO publico de las unidades organizacionales del Ministerio de Defensa que

.Q..‘......Q...O........Q.-.Q.....O..............'.-

a requieran para el desenvolvimiento de las actividades institucionales .
i encomendadas, quien sera el directo responsable de su uso y custodia, - -
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Articulo 16. (Resguardo de vehiculos).

Luego de concluida la jornada laboral, los vehiculos deberan ser resguardado
en dependencias def Ministerio de Defensa, en los garajes y/0 parqueo
asignados para el efecto, salvo los vehiculos de uso permanente y aquelio

asignados en comision oficial que supere mas de un dia y los vehicuioi.
B ! 4
V4

El conductor o el servidor publico, suscribird el "Act/a de Entrega y
Recepcion”, inventario del vehiculo y formulario del Sistema de Activos
Fijos (VSIAF). :

Uso Temporal de vehiculos por un lapso menor a 24 hrs.
El servidor plblico del Ministerio de Defensa solicitard a la Seccion de
Mantenimiento y Custodia, el uso temporal de vehiculo (servicio dg
transporte), para el desenvolvimiento de las actividades institucionales
encomendadas, llenando el respectivo Libro de Registro y Control en e
cual debera indicar el objeto, lugar y horarios de uso del vehiculo. Para
este fin el conductor designado serd el directo responsable de su uso Yy

custodia.

Uso Temporal de vehiculos para viajes en actividades operativas
La solicitud de uso temporal de un vehiculo del Ministerio de Defensg
para viajes intradepartamental e interdepartamental, debera sej
realizada a la Unidad Administrativa mediante la respectiva nota
adjuntando el Memorandum de Comision,

La Seccién de Mantenimiento y Custodia de Vehiculos, realizard 14
entrega del vehiculo mediante inventario - respectivo, para €
desenvolvimiento de las actividades institucionales encomendadas. A
partir del momento de la entrega del vehiculo el conductor o el servidor
publico se hara responsable por su debido uso y custodia.

Uso Temporal de vehiculos para Atencion de Emergencias y/90

Desastres.
La Unidad Administrativa a través de la Seccion de Manejo y Disposicion
de Bienes de Uso, realizaréd la asignacion de vehiculos para atencidn de
emergencias y/o desastres naturales a los Responsables de lag
Secciones Departamentales y/0 Regionales de Defensa Civil, ubicadas e

el interior del pals, quienes serdn responsables por su debido uso
custodia. _

La Seccién de Mantenimiento y Custodia de Vehiculos, otorgara gl

servicio de transporte de vehiculos para las Emergencias y/o Desastres
naturales mediante el documento -respectivo al conductor o servidof

publico del Viceministerio de Defensa Civil en la ciudad de La Paz, de
acuerdo a requerimiento justificado, quienes seran responsables por sy

debido uso y custodia.,

Roglamente para e Uoa de Vefticulbes def Ministenio de Defensa
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declarados en comlsmn para la atencién de emergencn s y/o degastres
naturales.

. CAPITULO IV
DEVOLUCION DE VEHICULOS DEL MINISTERIO

Articulo 17 (Devolucmn del vehiculo asignado de forma permanente).

Cuando el Ministro o Viceministro(os) haya(n) concluido sus actividades
institucionales, el conductor responsable del vehiculo hard la devolucién del
mismo a ias instancias respectivas.

Articulo 18 (Devolucxon de Vehiculo de uso temporal).
Una vez concluidas las actividades institucionales, el conductor o el sgrvidor
o piblico responsable del vehiculo deberd realizar la devolucion del mismlo a la

instancia correspondiente. L

Articulo 19 (Diferencias en la revisién del Vehfculo).
En el caso de la existencia de diferencias en la revisidon, se procedera de
acuerdo a lo siguiente:

« La Seccién de Manejo y Disposicion de Bienes de Uso en coordinacion con la
Seccion de Mantenimiento y Custodia de los Vehiculos deberan emitir un
informe a la Direccién General de Asuntos Administrativos a través|de la
Jefatura de la Unidad Administrativa.

» En caso de existir diferencias, en el acta de entrega, el servidor publico
responsable del vehiculo, deberd elaborar un informe pormenorizado dirigido
a la Direccién General de Asuntos Administrativos.

» En bhase al informe, el Director General de Asuntos Aclministrativos, ingtruira
la reposicién o la aceptacién . de Ia justificacién y recepcién definitiva del

vehiculo.
‘ N
5 Cenaioe B CAPITULO V
Asur;gggz;gm k DOTACION DE COMBUSTIBLE

P

Articulo 20 (Previsién de compra de combustible). _
La Direccién General de- Asuntos Administrativos, mediante el Programa
Operativo Anual, realizara la prevision anual de combustible mediante contrato
para el Ministerio de Defensa. La cual debera ser adquirida en forma mensual
de acuerdo a consumos promedios de las movilidades asignadas de forma
‘permanente, asi como temporal.

Articulo 21 (Solicitud de combustible para vehiculos)
Bl conductor o el servidor publico, que tenga un vehiculo asignado a su ¢argo,
debe realizar su solicitud de combustible en forma escrita a la Unidad
Administrativa, en funcién a la normativa en actual vigencia.

Reglamenta para el Use de Veliiculos deb Ministenio de Defensa
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Articulo 22 (Dotaciéon de combustible). /

{ 2 Unidad Administrativa entregara al chéfer asignado el vale respectivo, quien
sera el responsable de que el suministro de combustible esté completo, y pard
constancia firmara el acta de entrega de combustible.

Articulo 23 (Control de dotacién de combustibles y lubricantes).
La Unidad Administrativa, deberd llevar un control del consumo de combustible

de cada vehiculo.

Asimismo, la Seccion de Mantenimiento y Custodia de Vehiculos, el primer dia
de cada mes, presentara a la Unidad Administrativa, un informe conteniendd
las estadisticas mensuales de consumo de combustibles y lubricantes.

_ cAapiTULO VI |
- MANTENIMIENTO DE VEHICULOS

Articulo 24 (Responsabilidad del mantenimiento de los vehiculos).
La Unidad Administrativa a través de la Seccién de Mantenimiento y Custodiz
de Vehiculos, es la encargada de gestionar, verificar y hacer seguimiento a
mantenimiento preventivo y correctivo de cada uno de los vehiculos dg

propiedad del Ministerio de Defensa.

Articulo 25 (Mantenimiento Preventivo).
Se debe considerar como mantenimiento preventivo a la revision constante df
' agua, aceite, combustible, presion de aire de las llantas, sistema de frenos
filtro de aire y seguimiente a los periodos de cambio de aceite, engrasado,
balatas, remachado de disco de embrague, llantas, filtro de aire, filtro d
gasolina y otros, que por su desgaste en su uso requieren su cambio continuo.

o

k"4

Articulo 26 (Mantenimiento preventivo de vehiculos - uso
permanente).
Para un vehiculo asignado de forma permanente, el conductor es §
responsable de realizar el seguimiento al estado general del vehiculo y solicita
el mantenimiento preventivo del mismo, bajo un kardex de control d
mantenimiento. El cual debe ser actualizado cada vez que se realice U
antenimiento.

o=

CIRECCION 7
cpbeial DE
ANTGE HCCE

Tanto la Unidad Administrativa como e! conductor tienen que tener una copig
del kardex de control de mantenimientos, que deben ser conciliados al finaliza
cada mes.

1

[yl

La solicitud de mantenimiento preventivo, tiene que realizarse con la debid
anticipacion, para que la Unidad Administrativa realice las gestiong
correspondientes para su compra o contratacion del bien o servicio solicitado.

[42])
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Articulo 27 (Mantenimiento preventivo de vehiculo ~ temporal).
La Seccidon de Mantenimiento y Custodia de Vehiculos, es la encarga
realizar el mantenimiento de los vehiculos de uso temporal, realiza
llevando el control pormenorizado de cada uno de los vehiculos, a trav
respectivo kardex de control de mantenimiento.

Articulo 28 (Mantenimiento correctivo de vehiculos). 1
En el caso de que un vehiculo requiera de mantenimiento correct
conductor o el servidor publico responsable del vehicule en coordinacion

LOPIA LEGALIZADH

da de
ndo vy
és del

vo, el
con la

Seccién de Mantenimiento y Custodia de Vehiculos dependiente de la Unidad

Administrativa, respectivamente, deberan realizar las
contratacién de servicios para este rubro, teniendo en cuenta los sigy
aspectos:

o Identificacién del Vehiculo.

o Requerimiento de repuestos y/o servicios (segln correspond

Asimismo deberan adjuntar:

gestionds de

jentes

a).

o Copia de Kardex de control de mantenimiento de vehfculos

actualizado.
o Informe técnico de un taller mecanico autorizado por el Min
de Defensa.

Articulo 29 (kardex de control de mantenimientos).
Mediante este instrumento, se realiza el seguimiento individualizado de
vehiculo del Ministerio de Defensa, siendo el centralizador de esta inforn
la Seccidbn de Mantenimiento y Custodia de Vehiculos, en coordinacion co
conductor del vehiculo asignado permanentemente y con aquellos que
una asignacion temporal.

Articulo 30 (Verificacion y aceptaciéon de los mantenimientos).

isterio

> cada
nacion
h cada
tienen

La verificacién y aceptacién de los mantenimientos preventivos y correctivos
de los vehiculos asignados en forma permanente, sera dada por el condyctor y

el Vo. Bo. de |la Seccidon de Mantenimiento y Custodia de los Vehiculos.

ara el caso de los vehlculos de uso temporal, la verificacidén y aceptac
s mantenimientos preventivos y correctivos, serd dada por la Secci

on de
on de

Mantenimiento y Custodia de los Vehiculos y el Vo. Bo., del Jefe de la Unidad

Administrativa,

capiTuLo VII
SEGUROS DE LOS VEHICULOS

Articulo 31 (Gestion de Seguros).

La Unidad Administrativa a través de la Seccion de Manejo y Disposicion de

Bienes de Uso, es la encargada de gestionar la contratacion de seguros para el .

9000560000000
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parque automotor del propiedad del Ministerio de Defensr?,/ para esto, e
Responsable de la Seccidn de Seguros, deberd prever tanto er el POA como en

el Presupuesto los recursos necesarios.

La Unidad Administrativa deberd comunicar al conductor o servidor pablico
responsable del vehiculo, todo lo referente a las particularidades del segurg

contratado,.

Articulo 32 {Siniestros). '
En caso de presentarse cualquier tipo de siniestros con los vehiculos dg

propiedad del Ministerio de Defensa, el conductor o servidor plblicg

responsable del vehiculo, debera reportar el siniestro de forma inmediata a |3

Seccién de Manejo y Disposicién de Bienes de Uso vy al Responsable de Ig

Seccién de Sequros.

DISPOSICIONES FINALES

Disposicién Final Primera. Los gastos de mantenimiento y contratacion de
seguros, para el parque automotor de los vehiculos de propiedad del Ministerig
de Defensa asignados a las Fuerzas Armadas, seran cubiertos por estos.

Disposicién Final Segunda. lLa Unidad Administrativa a través de sug
secciones correspondientes, es la responsable de verificar el cumplimiento ds
lo establecido en la disposicion Primera. '
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